
     

Informatica di base 
durata 40 ore 

 

 

 

 
L’uso del computer rappresenta ormai uno strumento di uso quotidiano necessario se non addirittura 

fondamentale in ambito domestico, lavorativo o scolastico. Poter dire “so usare il computer”, acquista 

sempre di più il significato di saper svolgere delle operazioni fondamentali come: scrivere un testo, una 

lettera, una relazione o tesina, rendendo il testo ordinato ben impaginato e gradevole alla lettura; in 

ambito scolastico o lavorativo ormai è divenuto necessario l’uso dei fogli di calcolo, con i quali si possono 

realizzare dai semplici calcoli di economia domestica ad elaborati complessi con formule di calcolo 

automatico e grafici esplicativi. Inoltre, l’uso di un programma di presentazione è un supporto 

fondamentale in tutte quelle realtà (scolastiche, lavorative o di volontariato) in cui bisogna presentare un 

progetto, un testo, un prodotto utilizzando un supporto accattivante che catturi l’attenzione delle persone, 

completo di grafica, audio e video. Intendiamo fornire gli elementi di base per l'utilizzo delle principali 

funzionalità di un computer e di sviluppare le capacità di comunicazione e di diffusione delle tecnologie fra 

le organizzazioni di volontariato della provincia di Napoli con particolare attenzione ai volontari senior. 

 
CONTENUTI E METODOLOGIA 
4 argomenti principali:  

 le funzioni del sistema operativo e la gestione dei file;  

 Word; 

 Excel; 

 PowerPoint. 
Le lezioni, della durata di 2 ore ciascuno, si svolgeranno a distanza tramite piattaforma che permetterà 

sempre l’interazione docente-alunno, verrà utilizzato materiale didattico composto da esercitazioni 

pratiche che verranno assegnate agli alunni per mettere in pratica gli argomenti oggetto di ogni lezione ed 

inoltre verranno fornite dispense in formato elettronico. 

TEMPI 
40 ore complessive in 20 incontri i lunedì ed i mercoledì dalle 15:00 alle 17:00, nei giorni 7, 12, 14, 19, 21, 
26, 28 aprile; 3, 5,10, 12, 17, 19, 24, 26, 31 maggio; 7, 9, 14, 16 giugno. 
 
MODALITÁ DI PARTECIPAZIONE 
Gli incontri sono gratuiti. Per partecipare compilare l’apposito form online sul sito www.csvnapoli.it 
accedendo direttamente all’Area Riservata del CSV Napoli, registrando la propria anagrafica e quella del 
proprio ente (se non già censiti) e poi sarà possibile iscriversi al corso entro e non oltre il 29 marzo 2021. 
Ad accoglienza della candidatura riceverete la richiesta di compilazione della scheda d’ingresso ed in 
seguito i link per la partecipazione on line. 
 
DESTINATARI 

È ammesso uno volontario per ogni ETS della città metropolitana di Napoli fino ad un max di 15 
iscritti.  
 

http://www.csvnapoli.it/

